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ON SOz

Yiiksek lisans tezleri; 6grencinin bilimsel arastirma yontemlerini kullanarak bilgiye
ulagma, gerekgesini ortaya koyarak tasnif etme, yorumlama ve degerlendirme yetenegini
kazanmasimi ve Ozgiin bir eser ortaya ¢ikarmasmi saglayan ¢alismalar olarak
tanimlanabilir. Doktora tezlerinde ise 6grencilerden; bagimsiz arastirma yapma, bilimsel
problemleri, verileri genis ve derin bir bakis agisi ile irdeleyerek yorum yapma, analiz
etme, yeni sentezlere ulasma, bilgi ve uygulamalari transfer edebilmeleri beklenmektedir.
Bu baglamda lisansiistii tezlerin elestirel, analitik, sistematik ve etik 6zellikler tasiyan
0zgiin arastirmalar olmas1 gerekmektedir.

Sosyal Bilimler Enstitiisii Tez Yazim Kilavuzu, enstitiimiiziin lisansiistii 6grencilerinin
Sosyal ve Beseri Bilimler alanindaki arastirma konularini sistematik bir yolla ve etik
kurallar ¢er¢evesinde ele alarak bir esere doniistiiriilmesi siirecini desteklemesi amaciyla
cesitli aragtirmalarin dogasi geregi bazi bagliklarda ve igerikte esneklikler saglanarak
giincellenmistir. Bu amagla, kilavuzda belirtilen hususlara 6zen gosterilmesi, lisansiistii
calismalarin bir iiriinii olarak ortaya c¢ikarilan tezlerin ilgili bilim alaninda en az hatayla
olusturulmasini saglayabilecektir.

Sosyal Bilimler Enstitiisii Tez Yazim Kilavuzu, sosyal ve beserl bilimlerin farklh
alanlarindaki 6gretim elemanlarinin katki saglayarak olusturdugu bir tiriindiir. Bu yazim
kilavuzu 2025-2026 Egitim Ogretim Yii Giiz Yariyih’ndan itibaren tez savunma
sinavina hazirlanan veya donem projesi teslim eden lisansiistii 6grenciler i¢in gecerlidir.
Bu kilavuzda gecerli hiikiim bulunmayan hallerde Enstitli Yo6netim Kurulu yetkilidir.

Prof. Dr. Alaattin UCA
Karamanoglu Mehmetbey Universitesi

Sosyal Bilimler Enstitiisti Miidiirti
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1. BOLUM: GENEL BiCiM VE GORUNUM

1.1. Anlatim ve Tez Yazim Dili

Tez ¢alismasinin Tiirkge dili ile yazilmasi esastir. Bu dogrultuda tez; Tiirk Dil
Kurumu tarafindan yayinlanan en son yazim kurallarina uygun bir sekilde, sade ve akici bir
tislup kullanilarak bilimsel bir dille yazilmalidir. Tez calismasindaki akict anlatim ile
yazim kurallar1 ve noktalama isaretlerinin denetimi/tashihi, tezi hazirlayan 6grencinin
sorumlulugundadir.

Ciumleler, paragraflar ve boliimler arasindaki gegisler iyi yapilmali, konu disi
ifadelerle baglanti koparilmamali ve gegislerde gerekli iliskinin kurulmasina 6zen
gosterilmelidir.

Tiirk¢eye farkli kelimelerle ¢evrilme olasiligi bulunan yabanci kelimeleri ifade etmek
icin kullanilan veya alan yazinda heniiz Tiirk¢ce karsiligi olmayan Tiirkce kelimenin
yaninda parantez i¢erisinde orijinal haline de yer verilmelidir.

Bilimsel ifade ve isimlerde Tiirkce karsilig1 yerlesmis sozciikler (anafilaksi, travma,
markir, iyot, alkol, enjeksiyon, enfeksiyon, doku, organ, hiicre, kimyasal madde, ilag
isimleri ve tibbi terimler) icin Tiirk¢e karsiligi okundugu gibi kullanilmalidir. Yaygin
kullanilmayan bilimsel ifade ve terimler ise orijinal yaziliglartyla verilmeli, tezde ifade ve
terim birligi saglanmasina dikkat edilmelidir. Aymi sekilde tiim terimlerde bir biitiinliik
saglanmalidir. Ornegin, bir yerde “intravendz” baska bir yerde “damar igi” ifadesi
kullanilmamalidir.

Anlatimda, yazarin kendisinden bahsettigi yerlerde birinci tekil veya birinci ¢cogul
sahis yerine ¢ogunlukla edilgen yapi kullanilmasi tercih edilmelidir. Ornek: “Ulastik.”
veya “Ifade ettim.” vyerine; “Ulasilmistir.” “ifade edilmistir.” seklinde bir dil
kullanilmahdir. Cok sayida sifat ve zarftan kagmilmali, akisi bozmamak icin ayni
kelimelerin metin igerisinde sikca tekrart yapilmamalidir. Tiim tez boyunca bilimsel bir
tislup kullanilmalidar.

1.2. Kagit Ozellikleri

Hazirlanacak tezlerin yazim ve basiminda A4 (210x297 mm) boyutlarinda en az 80
gram beyaz kagit kullanilacaktir. Ciltlenme ve kesilme isleminden sonra tezlerin son
boyutlar1 204x290 mm’den daha diisiik olmayacaktir. Kagitlarin sadece tek yiizi
kullanilmalidir. Ancak 200 sayfay1 gegen tezlerde kagidin iki yiizii de kullanilabilir.

1.3. Sayfa Diizeni
1.3.1. Kenar bosluklari

Enstitliniin resmi web sitesinde yayimlanan tez yazim sablonu kullanilmalidir. Sayfanin
cilde girecek tiim sayfalarinda sol kenarindan 3 cm, diger ii¢ kenardan 2,5 cm bosluk
birakilmalidir. Basliklar, sayfa numaralari, dipnotlar dahil, tiim yazilanlar bu sinirlar i¢cinde
yazilmalidir. Belirtilen olgiilere uymayan genislikler kabul edilmez. Kenar bosluklarina
hicbir sey yazilmamalidir.
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Sekil 1.1. Tez metninin kagit izerindeki yerlesiminde (a) tek yiiz (b) iki yiiz
kullanildiginda kenar bosluklar1

1.3.2. Hizalama

Tiim yazilanlar marjlar dahilinde ortalanmalidir (iki yana yaslanmalidir). Buna
tablo ve sekiller de dahildir.

1.3.3. Paragraf

Her bir paragrafin ilk satir1 soldan 1 cm igeriden yazilmahdir. Kelimeler satir
sonlarinda boliinmemeli, boliiniiyorsa kelime bir asagi satira alinip, ciimleye devam
edilmelidir

1.3.4. Sayfa sirasi1 ve Numaralari

Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan sayfanin alt ortasina
konulmalidir. Sayfa numaralarinin yazi tipi Times New Roman ve boyutu 12 puntodur.
Dis ve i¢ kapak numaralandirilmaz. I¢ kapaktan sonraki Giris boliimiine kadar olan baslangig
sayfalart Roman Rakamlariyla (Orn: i, ii, iii, iv, v...), Tezin giris kismindan tezin sonuna
kadar biitiin sayfalar normal sayma sayilariyla (Orn: 1, 2, 3, 4, 5....) numaralandirilir. Giris,
0zet, her bir boliim, sonug¢ ve kaynakca yeni bir sayfada baslamalidir. Tez metni i¢inde yer
alan tablolar, grafikler ve gorsel malzemelerin bulundugu sayfalar da numaralandirilir.

1.4. Dizgi Standard:
1.4.1. Yaz tipi

Tez tiim metinleri (Kaynakc¢a dahil) Times New Roman yazi tipi ile 12 punto olarak
yazilmalidir. Ac¢iklamalar ve dipnotlar i¢in 10 punto; tablo ve sekillerde ise 10 ile 12 punto
arast kullanilabilir. Yazim karakteri ve boyutu tim metinde ayni olmalidir. Tezlerin
basiminda lazer veya ink-jet baskilar tercih edilmeli ve siyah miirekkep kullanilmalidir.



1.4.2. Satir Arahg

Satir aralig1 1 (tek) aralik, her satirdan once Onk, sonra 6nk bosluk, her tiirli
noktalama igaretinden sonra ise bir bosluk birakilmalidir. Noktalama isaretlerine titizlikle
uyulmalidir. Gerektiginde (6zel vurgu ve yabanci kelimeler i¢in) sozclikler italik veya
koyu yazilabilir.

Paragraf araliklari; bagliktan sonra gelen paragraf icin once Onk, sonra 6nk, basliktan
once gelen paragraf i¢in 6nce Onk, sonra 6nk olmalidir. Eger birinci derece basliktan sonra
bir paragraf gelirse baslik ile paragraf arasinda 12 nk olmalidir. Metin iginde 6nce Onk,
sonra 6nk; dipnotlar, sekil ve tablo alt1 kaynak gdsterimlerinde ise dnce 0 nk, sonra 0 nk;
kaynakcada 6nce 0 nk, sonra 6 nk olmalidir. Ekler kisminda sunulan bilgilerde gerekli
durumlarda, harf boyutu 10 punto, satir aralig1 1 tam aralik secilebilir.

1.4.3. Baski

Tez dis kapaktan giris kismina kadar tek tarafli, giris kismindan sonuna kadar ise
arkal1 onlii ¢ikt1 alinarak baski/cilt ettirilecektir. Ancak tezin her bir boliimii ayr1 sayfada
baslayacaktir.

1.5. Ana ve Alt Bashklar

Ana bolim basliklar biiyiik harflerle yazi alani ortalanarak yazilacaktir. Sadece ana
boliim bagliklart yeni bir sayfada baslayacaktir. Ana Boliim baslig: ve alt baslik arasinda 1
satir aralig1 bosluk bulundurulacaktir. Ana Boliim basligi ve ilk paragraf arasinda 1 satir
aralig1 bosluk birakilacaktir.

Tezlerde bolim numaralamasi, yaygmn olarak kullanilan bir maddelestirme sistemi
olan, ¢ift numaralama sistemi ile yapilacaktir. Ornegin:

1. BOLUM: BOLUM ADI (BIRINCi DUZEY BASLIK)

1.1. Birinci Béliimiin Birinci Alt Bashg (ikinci Diizey Bashk)

1.2. Birinci Boliimiin, ikinci Alt Bashg (ikinci Diizey Bashk)

1.2.1. Birinci Béliimiin, ikinci Alt Baghgmin Birinci Alt Bashg (Uciincii diizey bashk)

1.2.1.1. Birinci Béliimiin, ikinci Alt Baghgmn Birinci Alt Bashgmn Birinci alt Baghg
(Dordiincii diizey bashk)

1.2.1.1.1. Birinci Béliimiin, Ikinci Alt Bashgimin Birinci Alt Bash@min Birinci Alt
Bashginin Birinci alt Bashg: (Besinci diizey bashk)

Begsinci diizeyden sonraki bashklar
2. BOLUM: BOLUM ADI (BiRINCi DUZEY BASLIK) vb...

Ana bolim bashklarmin tiimii  biiytik harflerle, diger alt bashklarin her
sozcliglintin/kelimesinin ilk harfi biiyiik harfle yazilacaktir.

Boliim basliklariin tamami biiyiik harflerle, 14 punto, koyu ve ortalanmis olarak
yazilmaldir.



Alt basliklar koyu, sola dayali, 12 punto olmali ve her kelimesinin ilk harfi biiyiik
olacak sekilde yazilmalidir. Alt basliklarin tek (1) satir aralig1 verilmeli, kendinden 6nce 0
nk ve sonra 6 nk olmalidir.

1.6. Yazim

Yazimda noktalama isaretlerinin kullanimina gerekli 6zen gosterilmelidir. “Dipnot
Gosterme”, “Alintilar” ve “Kaynak” gostermede bundan sonraki maddelerde belirtilen
kurallara uyulmalidir.

1.6.1. Metin icinde Kisaltmalari Kullanilmasi

Kisaltacaginiz terimi ilk kullanisginizda mutlaka uzun uzun yaziniz ve hemen
arkasindan parantez acarak kisaltmayi1 gosteriniz. Metnin daha sonrasinda kisaltmayi
aciklamasini yapmadan kullanabilirsiniz.

Ornek Metin: Gorsel bir hedefe verilen basit Tepki Siiresi (TS) arastirmasinin
sonunda sunu gordik ki TS ile aydinlatma arasinda kuvvetli bir negatif iliski
bulunmaktadir.

1.6.2. Metin I¢inde Sayilarin Yazimyla flgili Kurallar

Sayilarin kullanimiyla ilgili genel kurallara gore, 10 ve iistiindeki sayilar rakamlarla,
altindaki sayilariysa sozciiklerle ifade edilmelidir.

1.6.2.1. Rakamlarla ifade Edilen Sayilar

a) 10 ve ustiindeki tim sayilar icin rakam kullaniniz;

Ornek: 12 cm genisliginde  15. ssnamada kalan %10

13 liste vardi 25 yasinda 105 adet uyaran sozciik
10. siif 6grencileri

b) 10un altindaki savilar, 10 ve ustiindeki savyilarla karsilastirilmak iizere bir araya
getirilmislerse (ve ayni paragrafta kullaniliyorlarsa), bu sayilar1 da rakamla gdsteriniz:

Ornek: 21 analizden 3'i sOzii gegen 10 kosuldan 5. kosul
8 fiil, 12 isim ve 5 sifat 2.ve 11. siniflarda  smamalarin 2'sinde

¢) Verilen sayiyi hemen arkasindan bir Olci birimi takip ediyorsa bu sayiyi rakamla

gOsteriniz;
Ornek: 5 mg'lik bir doz 10,54 cm'lik bir uzunluk

d) Istatistiksel veya matematiksel fonksiyvonlarin, kesirli veya ondalik sayilari, viizdeleri,
oran ve orantilari, yiizdelikleri ve dortte birlik oranlar rakamla gdsteriniz:

Ornek: 5'le carpildiginda 3 kati kadar fazla karisimin 0,33'G
orneklemin %5'inden fazlas1 16:1'lik bir oran

1. ylizdelik 5. kartil [persantil]



e) Zamani, tarihleri, vaslari, 6rneklemi, alt 6rneklemi veva niifus sayisini, bir deneydeki
deneklerin ya da katilimcilarin sayilarini, bir dlcekteki skor ve puanlari, para toplamlarini
ve savisal ifadeleri temsil eden savyilar: rakamla gdsteriniz;

Ornek: yaklasik 3 sene iginde 2 hafta 5nce 1 saat 34 dakika saat 12:30 a.m.
30 Mart 1994 2 yasindaki ¢ocuklar her birine 5$ 6dendi
puan kartindaki rakamlar 0-6 idi

1) Sayilarla gosterilmis bir siralamayi, kitaplarin ve tablolarin kisimlarimi ve dort veya daha
fazla sayidan olusan bir listedeki her say1y1 rakamla g@steriniz;

Ornek: Derece 8 Deneme 3 Tablo 3 sayfa 71 bolim 5

sira 5 strastyla 1, 3, 4 ve 7 sozciik

g) Tezin 6zetindeki tiim sayilar1 rakamla gosteriniz.

1.6.2.2. Sozciiklerle ifade Edilen Sayilar

a) Tam oOlciimleri temsil etmeyen ve 10'dan kiciik diger bir sayiyla karsilastirmasi vapilan
10'dan kiiciik sayilar sozciikle ifade ediniz:

Ornek: gorevi ii¢ kez tekrarlamislardir
bunu yapan bir kisi vardiysa o da oydu
bu anlama gelen iki s6zciik
bes sinama yapildu. . . geriye kalan yedi sinama {i¢ kosul bulunmaktaydi
yedi adet liste bir-yonlii t testi
her birinde dokuz sdzciik
tic-boyutlu, blok bicimdeki sekiller sekiz madde
dort tepki alt1 oturum dokuz sayfa
tic-yollu etkilesim

b) Sifir ve bir sayilar1 sozcik olarak vazildiklarinda daha kolay anlasilacaklarsa veya bu
savilar ayni baglam icinde 10 veya daha buyuk sayilarla birlikte kullanilmayacaklarsa bu
savilan sozciklerle ifade ediniz;

Ornek: sifir-taban biitceleme bir satirlik bir ciimle
Fakat sadece bir tepki gecerliydi,
[ancak dikkat ediniz: Fakat 15 tepkiden sadece 1'i gegerliydi.]

c. Bir ciimlenin, basligin va da alt basligin basinda say1 kullanmilmissa, bu sayi kac olursa
olsun sozciikle gosteriniz;

Ornek: On kisi bu anketin sorularini cevaplamustir.
Dort hasta iyilesmeye bagladi, ancak diger 4 hastada bir degisiklik olmadi.

d) Sik kullanilan kesirli ifadeleri s6zciiklerle ifade ediniz:

Ornek: smifin beste biri ticte ikilik bir cogunluk dortte ii¢ oraninda azaltildi



e) Icinde sayi iceren, ancak sozciikle vazilmis halleri genel kabul gdrmiis ifadelerdeki
savilar sOzcukle ifade ediniz.

Ornek: Dort Temmuz gibi.

1.6.2.3. Hem Rakam ve hem de Sozciik Kullanarak ifade Edilen Sayilar

a) Yuvarlanmis savilari hem rakam, hem de sdzciik kullanarak ifade ediniz (milyondan
itibaren);
Ornek: neredeyse 3 milyon kisi, 2,5 milyar dolarlik bir biitge

b) Bir sO6zcligii niteleyen birden fazla sayi iist uiste geldiginde sayilari hem rakam hem de
sOzcuk kullanarak ifade ediniz;

Ornek: 2 iki-yonlii etkilesim on adet 7 puanlik dlgek
6 yasinda yirmi ¢ocuk Ikinci 10 madde

¢) Sira Savilar: Pozitif tamsavyilar: nasil kullanmaniz gerekivorsa sira sayilari da o sekilde
kullaniniz;

Ornek: Sira sayi Pozitif tamsay1
ikinci sira faktorii iki sira
dordiincii sinif 6grencisi dort sinif
12. sinif 6grencileri igin 12 sinif,
besinci liste bes liste
75. testin birinci maddesi test 75, madde bir
2.ve 11. siralar sira 2 ve sira 11
birinci ve li¢lincii gruplar grup bir, grup ii¢
ugtincu sutun u¢ sttun
3. sene 0grencileri 3 sene

d) Ondalik Kesirler:

- Verilen sayilar 1'den kiiciikse noktadan dnce; Ornek: 0,23 cm, 0,48 saniye

- Verilen say1 I'den biiyiikk olamayacaksa noktadan Once (6rn., bagintilar, oranlar ve
istatistiksel anlamlilik diizeyleri). Ornek: 1{24)=-,43,p <,05

¢) Roma Rakamlari:

Bir terminolojinin pargasi olarak kullanilan Roma rakamlar1 s6z konusuysa bunlari
Arap rakamlarina ¢evirmeyiniz; 6rnek olarak II. Tip hata ifadesinde rakamlarda degisiklik
yapmayiniz. Bunun disinda, siralama yaparken Roma rakamlan degil, normal rakamlari
kullanimiz (6rn., Adim 1).

1.7. Denklemler, Formiiller ve Satir Araliklar:

Her tiirlii matematik, kimya formiilleri, denklem veya denklem sistemleri ile ilgili
ifadeler, acik ve temiz bicimde yazilmalidir. Gegis, mantiksal biitiinliigli bozmayacak ve
imla kilavuzu kurallarina uyacak sekilde yapilmalidir. Denklem veya denklem sisteminde
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kullanilan semboller, metin icerisinde ilk gectikleri yerlerde tanimlanmalidir. Ayrica
sembol ve aciklamalari, metin igerisinde geg¢irmek yerine bir tablo halinde de sunulabilir.
Denklemlerdeki semboller, Simgeler ve Kisaltmalar Listesi’nde verilenler ile ayni
olmalidir.

Tezde yer alan denklemler Microsoft Word’deki denklem sekmesi kullanarak
hazirlanmalidir. Denklemler 12 punto, italik ve Cambria Math yazi tipi kullanilarak
hazirlanmalidir. Denklemler sola dayali, denklem numaralar1 saga dayali olmalidir. Tek bir
denklem yazilacaksa Denklem 1.1°deki gibi sunulmalidir. Satir araliklar1 denklemden 6nce
0 nk, sonra 6 nk ve 1 satir olacak sekilde kullanilmalidir.

Y ornek 1. denklem (1.1)
Denklem 1.1°deki tablo ¢izgileri kaldirilarak agagidaki gibi sunulmalidir:

Y ornek 1.denklem (1.1)

Eger biitiinlesik bir denklem sistemi yazilacaksa Denklemler 1.2 — 1.3b seklinde
yazilmalidir. Denklem sistemindeki ilk denklem (6rn., Denklem 1.2) i¢in 6nce 0 nk, sonra
0 nk ve 1 satir olacak sekilde sunulmalidir. Denklem sistemindeki son denklem (Orn.,
Denklem 1.4) i¢in 6nce 0 nk, sonra 6 nk ve 1 satir olacak sekilde sunulmalidir. Aradaki
denklemler i¢in 6nce 0 nk, sonra 0 nk ve 1 satir aralig1 olacak sekilde sunulmalidir.

min Ornek 2. denklem (1.2)

f ornek 3a. denklem (1.32)

> ornek 3a. denklem (1.3b)

[I ornek4.denklem (1.4)
1.8. Madde imleri

Listelenen maddelerin siralamasi 6nemli degilse, numara yerine asagidaki gibi
madde imli liste kullanilir.

* Bu bir madde imli liste 6rnegidir.
= Maddeler soldan 0,5 cm girintili, 0,5 cm degerle asilidir.

1.9. Etik Thlal Yaptirnmlar

Tez, savunulmus ve kabul edilmis olsa dahi etik dis1 davraniglarin tespit edilmesi
durumunda ulusal ve uluslararasi etik kural ve ilkeler ¢evresinde yaptirimlar uygulanir.

Yiiksek lisans ve doktora tezi hazirlayacak olan 6grenciler bu kilavuzda belirtilen
ilke, yazim teknigi ve kurallar1 ile Yiiksekdgretim Kurumlart Bilimsel Arastirma ve Yayin
Etigi Yonergesi kurallarina uymakla yiikiimliidiir.

Tezde tezin yazarina ait kisisel verilere (dogum tarihi, dogum yeri, imza, e-posta
adresi vb) yer verilmemelidir.
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1.10. Aktarilan Sozler (Epigraf)

Tezin ana gdvdesini olusturan metin kismi yazilirken bazen her boliim basligindan
veya bazi boliim basliklarindan sonra, basligin kapsamini veya ileri siirdiigii tezi, kisa ve
0z bicimde anlatan sozler (epigraf) kullanilabilir. Bu durumda aktarilan séziin Times New
Roman 11 punto, italik ve saga hizali yazilmasi, so6ziin sahibinin belirtilmesi
gerekmektedir. Epigraflarin uzun olmamasina 6zen gosterilmelidir. Satir araliklar1 paragraf
yapisi ile aynidir. Asagida bir epigraf 6rnegi sunulmustur;

“Ilim gibi zengilik, cehalet gibi yoksulluk yoktur!” Hz. Ali (r.a.)

1.11. Atif /Gonderme/Referans Sistemi

Sosyal Bilimler Enstitiisii atif sistemi konusunda tek bir sisteme uymaya zorlamak
yerine, yaygin kullanilan {i¢ sistemden herhangi birinin tercih edilebilecegini kabul etmis
ve bu tercihi danisman ve tez sahibine birakmistir. Bunlar;

- Dipnot ile kaynak gosterme (metin alt1 atif) (Chicago 17th)
- Metin icinde yazarin soyadina gore kaynak gosterme (APA 7th)
- Metin icinde numara ile kaynak gosterme (APA 7th) dir.

Dipnot ile kaynak gdsterme sistemini tercih eden yazarlarin tezlerini Chicago 17th
referans sistemine gore; metin i¢i atif sistemini tercih eden yazarlarin ise tezlerini
American Psychological Association (APA) 7 referans sistemlerine gore hazirlamalari
onerilmektedir. Enstitii tarafindan Onerilen kaynak gosterim sistemlerine (APA 7th,
Chicago 17th) iliskin kurallar ilgili bagliklarda agiklanmistir.

Kaynak gosterme/referans dipnotu ve agiklama dipnotu olmak tizere iki tiirlii dipnot
vardir. Kaynak dipnotu, bir alint1 yapilmigsa alintinin nereden yapildigini gostermek {iizere,
secilen sisteme gore, sayfa altinda veya metin iginde verilir. Ag¢iklama dipnotlan ise,
konuya agiklik getirecek olan ancak, metin icinde verildigi takdirde fikirlerin akiciligimni
bozan tanimlar, yorumlar, ek bilgiler, karsit goriisler olup, sayfa altinda belirtilir.

Dipnotlar, gereksiz derecede uzun olmamali, bir sayfada gereginden fazla dipnot
bulunmamali ve metinden yatay bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Dipnotlarda yazi tipi Times New
Roman 10 punto ve satir aralig1 tek (aralik 6nce Onk, sonra Onk) olmalidir.

1.12. Dogrudan Alinti

Sosyal bilimler alaninda dogrudan aktarmalar, alintinin uzunluguna gore tirnak
isareti icinde ya da sikistirilmis paragraf seklinde verilir. Bir kaynaktan dogrudan alinan
kelime sayisi kirk (40) kelimenin altinda ise alinti yapilacak ifadeler italik sekilde ¢ift
tirnak icerisine alinarak ve alintinin sonunda ilgili yazar soyadi, yil ve alintilanmanin
yapildig1 sayfa numarasi verilir.

Ug satir veya daha kisa olan alintilar (40 kelimeden daha az), italik sekilde tirnak
isareti icinde ve normal satir araliklari ile metin i¢ine verilerek yazilir.

Ornek: Metin metin metin metin “Can, dogan kusuna benzer, ten ona uzaktir. O,
beden tuzagina ayagi bagl, kanadi kirik bir halde diistip kalmistir.” (Mesnevi V- 2280).
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Ug satirdan daha uzun olan alintilar sikistirilmis paragraf seklinde oncesi ve
sonrasinda bosluk eklemeden 1 tam satir aralig1 verilerek yazilir.

Ornek:

“Akil, iki cesittir: Birincisi kazanilan akildwr; sen onu mektepteki ¢ocuk gibi
kitaptan, hocalardan, diisiinceden, aliskanliktan, kavramlardan ve yeni
ilimlerden o6grenirsin. Aklin  baskalariminkinden daha biiyiik olur fakat
edindiklerinin agirligiyla yorulursun. Diger akil, Allah'in ihsamdir. Onun
kaynagi ruhtadwr. Goniilden bilgi pinar: fiskirdiginda onun kaynagi ne bozulur
ne eskir ne de renk degistirir. Edinilmis akil disaridan eve akan bir wrmaga
benzer. Eger yolu iizerinde bir engel olursa aciz kalir. Kendi igindeki pinart
ara sen!” Mesnevi IV, 1960-68.

1.13. Gorsel Nesnelerin Yerlestirilmesi, Numaralandirilmasi ve Satir Arahiklar

Tablo, birbirleriyle olan ilgilerine gore diizenlenerek yazilmis seylerin tiimiinii, yani
cizelgeyi ifade etmektedir. Sekil, bir konuyu agiklamaya yarayan her tiirli resim, fotograf,
grafik, harita, plan, histogram, akis semasi, organizasyon semasi vd. ifade etmektedir.

Tablolar ve Sekiller, her bir boliim igerisinde kendi aralarinda ve diger boliimlerden
bagimsiz olarak ayr1 ayr1 numaralandirilmalidir.

Tablolarin baglik numaralar1 koyu 12 punto ve baslik aciklamalar1 normal 12 punto
olmalidir. Basliklar; ortali, ilgili gorsel nesnenin iistiine ve tiimce diizeni seklinde (sadece
ilk kelimenin ilk harfi biiytlik, diger biitiin harfler kiiciik, 6zel isimler hari¢) olmalidir.
Bagliklarin sonuna noktalama isareti konulmamalidir. Eger baska bir kaynaktan alinmis ise
tezde kullanilan referans sistemine uygun olarak parantez icinde kaynak gdsterimi
yapilmalidir. Tablolar ortali olmalidir.

Sekillerin baglik numaralar1 koyu 12 punto ve baglik aciklamalari normal 12 punto
olmalidir. Bagliklar; ortali, ilgili gérsel nesnenin altinda ve tiimce diizeni seklinde (sadece
ilk kelimenin ilk harfi biiyilik, diger biitiin harfler kiiciik, 6zel isimler hari¢) olmalidir.
Bagliklarin sonuna noktalama isareti konulmamalidir. Eger baska bir kaynaktan alinmis ise
tezde kullanilan referans sistemine uygun olarak parantez i¢inde kaynak gdsterimi
yapilmalidir. Sekiller ortali olmalidir.

Gorsel nesneler ve basliklar1 metin igerisinde bir biitiin olarak kabul edilerek satir
araliklar1 i¢in paragraftaki kurallar uygulanmalidir. Ancak gorsel nesne baslig: ile gorsel
nesne arasinda alttan 0 nk ve satir aralig1 1 (tek) olmalidir. Gorsel nesnelerin de baslhiklar
ile arasinda tistten 0 nk ve satir aralig1 1 (tek) olmalidir. Gorsel nesnelerin igeriginde yer
alan metinler i¢in Onerilen 11 punto olmakla birlikte, gorsel nesnenin boyutu ve
okunabilirligi dikkate alinarak 9-11 punto arasinda secilebilir. Gorsel nesnelerde yer alan
tim ¢izgi, isaret, simge, say1 ve yazilar ¢iplak gozle kolayca secilebilir ve okunabilir
bliytikliikte olmalidir.

Tablolarda igerik yazilarinda once ve sonra 0 nk ile 1 (tek) satir aralig
kullanilmalidir. Ayrica tablolarda metinsel ve sayisal 6geler sola dayali olmali, sadece alt
ve list kenarlik kullanilmalidir. Eger tez igerisinde art arda tablolar yer aliyorsa sonraki
tablo ile 6nceki tablo arasinda satir araligi 12 nk olmalidir.

Gorsel nesneler her ana bolim iginde gorsel nesnelerin tiirlerine gore birbirinden
bagimsiz olarak ayr1 ayr1 ve koyu numaralandiriimalidir. Ornegin birinci bdliimiin tablo ve
sekilleri Tablo 1.1., Tablo 1.2., Sekil 1.1., Sekil 1.2.; {i¢iincii boliimiin sekil ve fotograflar:
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ise Sekil 3.1., Sekil 3.1., Sekil 3.2. vb. seklinde ve koyu puntolarla numaralandirilmalidir.
Birbiriyle ilgili iki veya daha fazla gérselin ayni1 gorsel nesnede bulunmasi gerekiyorsa, her
biri sirasiyla (a), (b), (c), ... seklinde harfler konularak siralanmali, hepsi tek baslikta
tanimlanmalidir.

Gorsel nesne ile tercih edilen atif sistemi ne olursa olsun, alint1 gorsel nesneler i¢in
basliklarin sonuna normal atif uygulamasi yapilmalidir. Gorsel nesne iizerinde kaynak
kiinyesi gosterilmez ve kaynakca kisminda tercih edilen atif sistemine goére kaynak
gosterimi yeterlidir. Eger gorsel nesneler tez sahibine aitse herhangi bir atif gésterimine
gerek yoktur.

Gorsel nesneler ayrica metin blogunu da asmamalidir. Tablo ve sekiller biitiinliik
saglanmasi agisindan tek bir sayfaya sigdirilmali, tek bir sayfaya sigdirtlmasinin miimkiin
olmamast durumunda devam eden sayfa(lar)da tablo veya sekil basligina “(devami)”
seklinde ilave yapilarak yer verilmelidir.

Gorseller yerlestirilirken, sayfa kenarlarinda birakilmasi gereken bosluklardan ihlal
edilmemelidir. Metin gercevesi i¢ine sigmayan sekiller ya kii¢tiltiilmeli ya da ekler bagligi
altinda verilmelidir. Tez icinde sayfalar1 katlanmig, sayfa marjinden biiyiik resim
bulunmamalidir. Sayfa boyutlarin1 asacak kadar genis boyutlu gorseller baslik kismi
sayfanin kenarina paralel olacak sekilde yatay yerlestirilebilir. Bu durumda, sayfa kenar
bosluklar1 aynen korunmalr; sayfa numarasi da normal yerinde birakilmalidir.

Tablo 1.1. Ornek gorsel nesne (varsa atif sistemine gore atif eklenir.)

Ana Bashk-1
Bashk-1 Bashk-2 Bashk-3
Alt baslik-1 Alt bashk-2 Alt baslik-1 Alt baslik-2
Deger-1 Deger-1 Deger-1 | Deger-1 Deger-1
Deger-2 Deger-2 Deger-2 | Deger-2 Deger-2
Deger-3 Deger-3 Deger-3 | Deger-3 Deger-3
Deger-4 Deger-4 Deger-4 | Deger-4 Deger-4
6
5
4 —_—
3 W
5 \/
1
0
Kategori 1 Kategori 2 Kategori 3 Kategori 4
Seri 1 Seri 2 Seri 3

Sekil 1.1. Ornek gorsel nesne tanimlamasi (varsa atif sistemine gore atif eklenir.)

14



(2) (b)

Sekil 3.1. Ornek gorsel nesne-1 (a) nesne-2 (b) (varsa atif sistemine gore atif eklenir.)

1.14. Yayin Sart1
Yiiksek lisans yayn sart1 ile ilgili genis bilgi i¢in tiklayimiz.
Doktora yayin sart1 ile ilgili genis bilgi i¢in tiklayimiz.

1.15. Tez Savunma ve Teslim Siireci

Tezsiz Yiiksek Lisans Bitirme Projesi teslim stirecleri ile ilgili basamaklar i¢in
tiklayiniz.
Yiiksek lisans tez savunma ve teslim siiregleri ile ilgili basamaklar i¢in tiklayiniz.

Doktora tez savunma ve teslim stirecleri ile ilgili basamaklar i¢in tiklayimiz.

1.16. Diger Konular

Kilavuzda belirtilmeyen konularda Enstitii Yonetim Kurulu kararlar1 gegerlidir. Bu
kilavuz, Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Senatosu tarafindan onaylandiktan sonra
yirtirliige girer. Bu kilavuz hiikiimleri Sosyal Bilimler Enstitiisii Midirliigii tarafindan
yiiriitilir.
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2. BOLUM: TEZIN KISIMLARI (TEZIN YAPISI)

Tez; agiklayict bilgiler veren 6n kisim, tezin ana gévdesini olusturan metin kismi ve
destekleyici bilgilerin yer aldig1 son kisim olmak {izere ii¢ kisimdan olusur. Tezin metin
kisminda tezin boliimleri ve boliimleri olusturan ana boliimler alt basliklar ve ara basliklar
seklinde gosterilerek yer alir. Tezin igerigi ve yapist ile ilgili gerekli sayfalara
https://kmu.edu.tr/sbe/sayfa/16317/yazim-kilavuzu,-seminer,-proje-ve-tez-sablonlari/tr
adresinden ulasilabilmektedir.

Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisiine teslim edilecek
tezlerin igerik agisindan yapisi asagidaki gibi diizenlenmelidir:

= Kapaklar (-D1s Kapak -i¢ Kapak)

= On Sayfalar (- Tez Onay- Yayimlama ve Fikri Miilkiyet Haklar1 Beyani- Etik Beyan
Metni- On Soz- Icindekiler- Simgeler ve Kisaltmalar Listesi- Tablolar Listesi-
Sekiller Listesi- Tiirkge Ozet- Ingilizce Ozet (Abstract))

» Tez Metni (Girig- 1. Bolim- 2. Bolim- 3. Bolim vd.- Bulgular- Tartisma-
Sonug/Genel Degerlendirme)

= Kaynakga

= Ekler

» Tez Intihal Raporu Ozet Sayfasi
» Etik Kurul Onay1 (Varsa)

» Oz Gegmis

Tezin yapisini olusturan bu kisimlar asagida agiklanmistir.

2.1. Tez D1s Kapak

Tezin kapaginda sirastyla Karamanoglu Mehmetbey Universitesi logosu, “T.C.”
tiniversite adi, enstitii adi, tezin yapildig1 anabilim dali, varsa bilim dali veya program ad,
tezin adi, tezi hazirlayanin adi soyadi, Tez tiirii (Yiiksek Lisans Tezi, Doktora Tezi, Sanatta
Yeterlik Tezi), tez danismani(lari)nin unvan adi soyadi ve baski ay yili ve sehir ad1 yer alir.
Biitiin metinler biiyiik harf ile yazilmalidir. Dis kapak diizenlenirken ‘TEZIN ADI’ ifadesi
ayrica yazilmaz. Tezin adiin tamamu biiylik harflerle ortali olarak yazilir. Biitiin metinler
12 punto ile yazilir. D1s kapaga numara verilmez.

Bu islem yapilirken bilgisayarinizdaki Office siiriimii ile ¢ikt1 alinacak bilgisayardaki
Office siliriimiiniin ayn1 olmasina dikkat ediniz.

2.2. Tez i¢ Kapak

I¢ kapak sayfas1 Dis karton kapaktan hemen sonra gelir. I¢ kapakta sirasiyla Sosyal
Bilimler Enstitiisii logosu, ‘T.C.’, liniversite adi, enstitii ad1, anabilim dali, varsa bilim dali
veya program adi, tezin adi, Tez Tiirii (Yiiksek Lisans Tezi, Doktora Tezi, Sanatta Yeterlik
Tezi), tezi hazirlayanin adi ve ORCID Numarasi, tez danigsmani(lari)nin unvan adi soyadi
ve baski ay yil1 ve sehir adi yer alir. Bu boliimde tezin adi 14 punto, bunun disinda diger
biitliin metinler 12 punto olarak yazilir. Satir araliklar1 1 (Tek), once 0 nk ve sonra 0 nk
seklinde olmalidir.
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Ilgili sanat dallarinda “Enstitii Ana Bilim Dal1” ifadesinin yerine “Enstitii Ana Sanat
Dal1”, “Ana Bilim Dal1” yerine “Ana Sanat Dal1” yazilmalidir.

Bu islem yapilirken bilgisayarinizdaki Office siiriimii ile ¢ikt1 alinacak bilgisayardaki
Office siliriimiiniin ayn1 olmasina dikkat ediniz.

2.3. Tez Onay1 Sayfasi

Tez Savunma Sinavi jiirisinin tezin kabuliinii ve Enstitii Miidiiriiniin onayin1 gosteren
sayfadir. Jiiri iiyeleri, 6nce 08renci danismanindan baglanarak en yiiksek unvandan en
diisiik unvana gore siralanarak tutanakta yazilir. Unvanlar1 ayni olan jiiri iiyeleri isimlerine
gore alfabetik olarak siralanir.

2.4. Yayimlama ve Fikri Miilkiyet Haklar1 Beyam Sayfasi

Yayimlama ve Fikri Miilkiyet Haklar1 Beyani, tezde Tez Onay1 Sayfas1 sayfasindan
hemen sonra yer alir.

2.5. Etik Beyan Sayfasi

Etik Beyan Metni, tezde Yayimlama ve Fikri Miilkiyet Haklar1 Beyan1 sayfasindan
hemen sonra yer alir.

2.6. On Soz

On s6z, ¢alismanm yiiriitiilmesi ve tezin diizenlenmesi sirasinda yardimi gériilen,
katkis1 bulunan kisi ve kuruluslara tesekkiir igeren bir metin olup yazilmasi istege baghdir.
Onsoz hazirlanacaksa;

Onsoz sayfasi iki sayfay1 asmamalidir.
ON SOZ baslig1 ortalanmali, koyu ve biiyiik harfler ile yazilmalidur.

Metnin sag alt kismma yazara ait ad soyad, sehir ve savunma tarihi bilgisi
eklenmelidir.

Onsoz sayfas1 imzalanmamalidir.

Eger tez herhangi bir kurum veya kurulus tarafindan desteklenmis ise ilgili agiklama,
tarih ve il adindan 6nce yer alir.

2.7. icindekiler

Icindekiler, basliklarin ve alt basgliklarin sayfa numaralar ile birlikte listelendigi
kisimdir. Tez metninin boliim ve alt boliimleri, metin iginde bulunduklari sirayla alt alta
yazilarak ve karsilarina bulunduklar1 sayfa numaralar1 konularak hazirlanir. Bu sayfanin
diizenlenmesinde rakamlar veya harflerle numaralandirma sistemi kullanilabilir.

ICINDEKILER bashig ortalanmali, koyu ve biiyiik harfler ile yazilmalidir.

Icindekiler kisminda en fazla 4 diizeyde alt baslik gosterilmelidir.
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2.8. Simgeler ve Kisaltmalar Listesi

Kisaltmalar, metinde herhangi bir kisaltma kullanilmigsa, bunlarin gosterildigi
sayfadir. Kisaltma yapilmadan Once ilgili ibare metin i¢inde ilk kullanildig1 yerde acikg¢a
yazildiktan sonra parantez i¢inde kisaltilmis hali verilmelidir. Tezde kullanilan simgeler ve
kisaltmalarin siralamasini ve karsiliklarini igerir. Kisaltmalar koyu harflerle yazilip
alfabetik olarak siralanmali ve karsilar1 yazilmalidir.

Bu gibi kisaltmalar SIMGELER ve KISALTMALAR LISTESI bashginda
“Kisaltmalar” alt baslig1 altinda aciklamaya gore alfabetik sirayla sunulmalidir. Tezde ¢ok
sayida simge kullanilmigsa bunlar da SIMGELER ve KISALTMALAR LISTESI
bashiginda “Simgeler” alt bashg1 altinda agiklamaya gore alfabetik sirayla verilmelidir.
Simgeler sol ¢erceve boslugundan sonra alt alta olmalidir.

Simge ve kisaltmalarin tanimlar1 veya agiklamalar1 simgeden/kisaltmadan sonra 20—
25 karakter bosluk birakilarak blok halinde yazilmalidir. KISALTMALAR basligi
ortalanmali, koyu ve biiylik harfler ile yazilmahdir. Kisaltma ve simge isimleri koyu
yazilir. Kisaltmalardan sonra gelen iki nokta (:) isaretleri aym hizada olmalidir. Iki nokta
(:) 1saretinden sonra gelen agiklamalarin ilk harfleri ayni hizada olmalidir.

Birimler ve simgelerin kullanimi ve yaziminda Uluslararast Standartlara ve Tiirk
Standartlarina uyulmalidir. Birimlerin simgeleri i¢in de ayni standartlardan yararlanilmals,
birim gosteren simgenin sonuna nokta konulmamalidir. Alisilmis kisaltmalarda TDK’nin
yazim kilavuzunda yer verilen kisaltmalar kullanilmalidir. Birimlerin simgeleri i¢in de ayni
standartlardan yararlanilmali, birim gosteren simgenin sonuna nokta konulmamalidir.

Kiigiik harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde kelimenin okunusu, biiyiik
harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde ise kisaltmanin son harfinin okunusu
dikkate almmalidir. Ancak kisaltmasi buyiik harflerle yapildigi halde bir kelime g1b1
okunan kisaltmalara getirilen eklerde bu okunug esas aliur. Ornegin; kg’dan, cm’yi,
mm’den, m3’ten; TBMM’yi, TSE’nin; TUBITAK’in, ASELSAN’da, UNESCO’ya,
TUIK e gibi.

2.9. Tablolar Listesi

Tezde yer alan tablolarin numara, iist yaz1 ve sayfa numaralarini belirten bir listedir.
Tablolar, her bir boliim icerisinde kendi aralarinda ve diger bdliimlerden bagimsiz olarak
ayr1 ayr1 numaralandirilmalidir.

TABLOLAR LISTESI baslig1 ortalanmali, koyu ve biiyiik harfler ile yazilmalidir.

2.10. Sekiller Listesi (Grafik, Harita, Cizim, Fotograf vb.)

Tezin igerisinde Tablo/Sekil/Grafik ve Fotograf/Resim/Harita/Plan kullanilmissa,
bunlarin gosterildigi sayfadir.

Tez igerisinde kullanilan fotograflar, SEM gibi mikroskop goriintiileri, goriintiilii
bilgisayar ciktilari, haritalar ve bunlarin disinda kalan grafik, histogram, akis semasi,
organizasyon semasi vb. materyaller SEKILLER LISTESI basliginda verilir.

Tezde yer alan sekillerin numara, alt yazi ve sayfa numaralarini belirten bir listedir.
Sekiller, her bir boliim igerisinde kendi aralarinda ve diger boliimlerden bagimsiz olarak
ayr1 ayr1 numaralandirilmalidir.

SEKILLER LISTESI baslig1 ortalanmali, koyu ve biiyiik harfler ile yazilmalidir.

18



2.11. Ozet

Ozet metni 250 kelimeyi gegcmemeli ve bir sayfay1 asmamalidir. Ozet, tez hakkinda
‘Ne, Nigin, Nasil’ sorulara cevap veren ve ulasilan sonucu gosteren kisa bir tanitimdir.
Burada, ilgisiz ayrintilar1 vermekten kaginilmali; sadece tez konusunun 6ziinii olusturan
arastirma problemi (Ne), bu problemin hangi amagla sec¢ildigi (Nigin) ve izlenilen yonteme
ya da yontemlere (Nasil), bulgulara ve sonuglara yer verilmelidir.

Ozet, tez hakkinda okuyucunun yapacagi ilk degerlendirme i¢in bir sunum oldugu
kadar, indeks taramalari i¢in de Onemli bir aractir. Bu bakimdan °‘6zet’ titizlikle
hazirlanmalidir.

Ozet ve onun Ingilizcesi olan Abstract sayfalarimin yazimi birbirine benzer
sekildedir. Ozette, dncelikle arastirmanin amacina yer verilir. Daha sonra arastirmanin
yontem ve materyal kisaca agiklanir ve kisaca aragtirmanin bulgulart ve sonuglar yazilir.
Ozetlerde, sekil, tablo, kaynak vb. bilgilere yer verilmez, ayrica alt baslik vb. kullanilmaz.
Ozette, aktarmalar yerine arastirmacinin kendi ifadeleri yer almalidir. Ozette tamamlanmis
bir calismadan bahsedilecegi i¢in 6zet miimkiin mertebe gecmis zamanda yazilmaldir.
Ozet her ne kadar tezin baslangi¢ kisimlarinda yer alsa da tez tamamlandiktan sonra
yazilmalidir. Ozet hazirlanirken tez metnindeki bazi ciimleler aynen alinmamalidir.

Ozette 6ncelikle ¢aligmanin ve yazarin adi, tezin niteligi, hangi anabilim dalina ait
oldugu ve unvaniyla birlikte danismanin ismi yer alir.

Ozetin bir kaynaga veya indekse alinacag diisiiniilerek; 6zet sayfasinda tez baslig,
tezi hazirlayanin adi ve soyadi, iiniversite ve enstitii adlari, tezin sunuldugu anabilim dals,
programin tiirli (yliksek lisans veya doktora), yili, danigmanin unvani, adi ve soyadi
belirtilmelidir. Ayrica Ikinci Danisman varsa dzet boliimiinde “ikinci Danisman™ olarak
tez danismaninin ismini takiben yazilmalidir. Ikinci danisman dis ve i¢ kapak sayfalarinda
yazilmamalidir.

Ozetin altina koyu renkle yazilan ‘Anahtar Kelimeler’ ibaresinin devaminda tezde
islenilen ana temalar1 belirten, tez konusunda onem arz eden en az 3, en fazla 5 anahtar
kelime “Anahtar Kelimeler:” ibaresinden sonra genelden oOzele dogru siralanmali ve
aralarinda virgiil olmalidir. Tlk anahtar kelime biiyiik harfle baslamali, digerleri 6zel isim
olmadiklar1 siirece tamamen kiiciik harflerle yazilmalidir. Anahtar kelimeler koyu
yazilmamalidir.

Tezlerin basliklar1 ve kisa 6zet sayfalar1 YOK iin Ulusal Tez Merkezi’nin taranabilir
alanlarina yiikleneceginden bu gibi metin alanlarinda italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik,
kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt veya {ist simge veya diger standart
olmayan simge veya karakterler kullanilmamalidir. Bu sayfadaki yazar ve danigsman
soyadlar biiyiik harflerle yazilmaldir.

Ozet metni 200-250 kelime araliginda olmali, bir sayfay1 asmamali, 12 punto ve satir
araligi 1 birim olmalidir.

Kabul Tarithi kismina, tezin jiirt tarafindan onaylanip kabul edildigi tarih
yazilmalidir. Tiirk¢e 6zet sablonu kullanilmalidir.

2.12. Abstract

Ingilizce 6zet (abstract), Tiirkce Ozet sayfasinin birebir cevirisidir. Tiirkce Ozet
sayfasinda dikkat edilmesi gereken hususlar ve yer verilen unsurlar bu sayfada da aynen
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gecerlidir. Abstract metni 250 kelimeyi gegmemeli ve bir sayfayr agmamalidir. Abstract
sayfasinda c¢alismanin tiirii i¢in; yiiksek lisans tezlerinde ‘“Master Thesis” ve doktora
tezlerinde de “Ph.D. Thesis” yazilmalidir.

Tez danismaninin linvani olarak “Supervisor”, profesorler i¢in “Prof. Dr.”, dogentler
icin “Assoc. Prof. Dr.” ve Dr. Ogr. Uyeleri i¢in “Assist. Prof. Dr.” seklindeki kisaltmalar
kullanilmalidir. Ayrica ikinci Danisman varsa “Ikinci Danisman” igin “2nd Supervisor”
olarak tez danigsmaninin ismini takiben bir alt satirda yazilmalidir.

Ozetten sonra koyu (bold) olarak yazilan “Anahtar Kelimeler”, Abstract’dan sonra
koyu olarak yazilan “Keywords:” ibaresinden sonra yazilmalidir.

Ingilizce dzet sablonu kullanilmalidir.

2.13. Giris Boliimii

Giris, tez konusu ile ilgili genel bilgilerin verildigi; tezin konusu, gerekgesi, amaci,
arastirma probleminin niteligi, kuramsal gercevesi, yontemi sunulmali, temel kaynaklara
iliskin bir degerlendirme yapildig; arastirma siiresince karsilagilan giigliiklerin
(smirlamalarin) belirtildigi ve ¢alismada yer alan boliimlerin tanitildig kisimdir.

GIRIS bashg ortalanmali, koyu ve biiyiik harfler ile yazilmalidir.
Girig kismina boliim numarasi verilmez.

Calismanin konusu, 6nemi, amag¢ ve yontemi ayr1 basliklar altinda ele alinmalidir.

2.14. Metin Boliimii (1. Boliim: Boliim Adi, 2. Boliim: Boliim Adi... vb.)

Tezin metin kismi tezin gévdesini olusturur ve giris, ana boliimler ve sonu¢ olmak
tizere Ui¢ temel boliime ayrilir. Bu boliimler alt boliimlere ayrilabilir; bu ayirim Anabilim
dallarina gore ¢esitlenmektedir.

Tezin govdesini olusturan metin kisminda, segilen atif sistemine gore yapilan
dogrudan ve dolayli alintilar, formiiller, gorsel nesneler ve isteniyorsa aktarilan sozler
(epigraf) yer alir. Bunlarin metin i¢inde nasil gdsterilecegine iliskin teknik bilgiler BICIM
ve GORUNUM’ bashg altinda agiklanmustir.

Metin, calismanin ana gdévdesi olup konunun ayrintili bir sekilde ele alindigi
kisimdir.

Tez metni arastirmanin konusuna gore ¢esitli boliimlere ayrilir.
Her boliime standart rakamlarla bir boliim numarasi verilmeli.
Her boliim yeni bir sayfadan baslatilmalidir.

Metin kisminda yapilan dogrudan aktarmalar, alintinin uzunluguna gore tirnak isareti
icinde ya da sikistirllmis paragraf seklinde verilir. Bir kaynaktan dogrudan alinan kelime
sayis1 kirk (40) kelimenin altinda ise alinti yapilacak ifadeler italik sekilde ¢ift tirnak
igerisine alinarak ve alintinin sonunda ilgili yazar soyadi, yil ve alintilanmanin yapildig:
sayfa numarasi verilir.

Ucg satir veya daha kisa olan alintilar (40 kelimeden daha az), italik sekilde tirnak
isareti i¢inde ve normal satir araliklar ile metin i¢ine verilerek yazilir.

Ornek: Metin metin metin metin “Can, dogan kusuna benzer, ten ona uzaktir. O,
beden tuzagina ayagi bagli, kanadi kirik bir halde diigiip kalmistir.” (Mesnevi V- 2280).
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Ug satirdan daha uzun olan alintilar sikistirilmis paragraf seklinde oncesi ve
sonrasinda bosluk eklemeden 1 tam satir aralig1 verilerek yazilir.

Ornek:

“Akil, iki cesittir: Birincisi kazanilan akildwr; sen onu mektepteki ¢ocuk gibi
kitaptan, hocalardan, diisiinceden, aliskanliktan, kavramlardan ve yeni
ilimlerden o6grenirsin. Aklin  baskalariminkinden daha biiyiik olur fakat
edindiklerinin agirligiyla yorulursun. Diger akil, Allah'in ihsamdir. Onun
kaynagi ruhtadwr. Goniilden bilgi pinar: fiskirdiginda onun kaynagi ne bozulur
ne eskir ne de renk degistirir. Edinilmis akil disaridan eve akan bir wrmaga
benzer. Eger yolu iizerinde bir engel olursa aciz kalir. Kendi igindeki pinart
ara sen!” Mesnevi IV, 1960-68.

2.14.1. Kuramsal Temeller ve/veya Kaynak Ozetleri

Tez calismast ile ilgili kuramsal temeller aciklanmak isteniyorsa bu bdliimde
verilmelidir. Kaynak degerlendirmesi ise lizerinde ¢alisilan konu ile ilgili olarak daha dnce
yapilmis olan ¢aligmalarin kisa Ozetler halinde tanitildigi boliimdiir. Bu bolimde ayni
konudaki kaynaklara tarih sirasina gore deginilmelidir.

2.14.2. Materyal ve Yontem

Materyal, iizerinde ¢alisilan ya da c¢alismada kullanilan objedir. Materyalin
ozellikleri, kullanilma sekli ve benzeri bilgiler bu boliimde yer almalidir.

Yontem ise arastirmanin amacina ulasmasinda kullanilan teknik ya da tekniklerdir.
Acik ve anlasilir bir sekilde verilmelidir.

2.14.3. Bulgular ve Tartisma

Tez calismasindan elde edilen bulgular 6z olarak ancak acik bir sekilde bu boliimde
verilmelidir. Tez c¢alismasi ile elde edilen bulgularin literatiirdeki ¢alismalar ile
karsilastirilmasi, arastiricinin yorumu ile bu boliimde belirtilir.

2.15. Sonug

Bu boliim, tezde elde edilen bulgularin literatiir degerlendirmesi 1s18inda
yorumlanmasi, bunlarin kuramsal agidan ve uygulamadaki 6nemi ile dogruluk degerinin
tartisilmasindan olusur. Arastirma problemi ile aragtirma sorular1 ya da varsayimlar esas
alinarak arastirmanin basinda merak edilen, bilgisi edinilmek istenilen temel sorularin
bulunabilen yanitlar1 burada verilmelidir. Bunun yaninda, elde edilen sonuglara gére varsa
konu ile ilgili 6neriler de bu kisimda verilir.

Bu béliim, tezin 6nceki bolimlerinden daha kisa olmalidir. Bu boéliimde tezde varilan
sonuclar, dnceki boliimlere yapilan gondermelerle anlatilir; yeni bilgi, belge ve kaynaklar
giindeme getirilmez. Tartisma ana bdliimler icinde yapiliyorsa, sonu¢ kisminda yeni
tartisma ve ek goriislere yer verilmeyip boliimlerde tartismasi yapilarak ulasilan sonuglar
Ozetlenir.

Sonug kisminda tez metnindeki climleler aynen alinmamali, tekrar etmemelidir.
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SONUC baslig1 ortalanmali, koyu ve biiyiik harfler ile yazilmalidir.

2.16. Kaynakca

Tez yaziminda yararlanilan kaynaklar yeni bir sayfada ortalanmis ve koyu
“KAYNAKCA” baglig1 altinda hem metin i¢ci hem de dipnot atif sisteminde APA 7th
Siiriim kullamlarak verilir. Metin igerisinde referans verilen her kaynak kaynakg¢ada yer
almali, kaynak¢ada yer alan her kaynaga da metin igerisinde mutlaka referans verilmis
olmalidir. Referanslardaki yazar adi ve tarih bilgisi, kaynakg¢adaki yazar ad1 ve tarih bilgisi
ile ayn1 olmalidir. Kaynak¢ada numaralandirma veya madde isaretleri kullanilmaz. Tiirii ne
olursa olsun biitiin kaynaklar yazar soyadina gore alfabetik olarak siralanir. Her kaynak
Times New Roman yazi tipiyle 11 punto boyutuyla, asili 1 cm girintili olarak 1 satir
araliginda (6nce 0 nk sonra 6 nk) yazilmalidir.

Enstitiiye teslim edilecek tezlerde dipnotlar veya metin i¢i kaynak gosterimi ile
kaynakc¢a hazirlanirken hem metin ici hem de dipnot sisteminde APA 7th Siiriim
uluslararasi referans sistemi kullanilmahdar.

APA 7th: https://apastyle.apa.org/

Kullanilan atif sistemine uygun bir bi¢imde kaynakea listesi hazirlanmalidir.
Kaynakg¢ada yer alan tiim kaynaklarin ikinci satirlart 1 cm iceriden baslayacaktir.
Ornek:

Herman, L M., Kuczaj, S. A., IIl, & Holder, M. D. (1993). Responses to anomalous gestural
seguences by a language-trained dolphin: Evidence for processing of semantic relations and
syntactic information. Journal of Experimental Psychology: General, 122,184-194.

Kaynaklar1 yazmadan dnce, paragraf ayarin1 Once (0 nk), Sonra (6 nk), Ozel (Asih),
Degeri (1 cm) ve Satir Aralig1 (Tek) konumuna getirmeniz gerekmektedir.

2.17. Ekler Boliimii

Tezin yapildig1 anabilim dalina/anasanat dalina ve/veya konusuna gore bazi tezlerde
bulunmayabilir. Ozellikle &lgekli ¢izim eklenmesi gereken yiiksek lisans ve doktora
tezlerinde ¢izim sayilarinin fazlaligina gore, ¢izimler ayr bir cilt halinde ekte sunulabilir.
Metin icinde yer almalari halinde konuyu dagitict ve okumada siirekliligi engelleyici
nitelikteki ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun agiklamalar, bir formiiliin ¢ikarilisi,
genis kapsamli ve ayrintili deney verileri, 6rnek hesaplamalar, ¢izimler, sekiller, anket
formlar1 vb. bu boliimde verilmelidir. Cizimlerin boyutlarina gore A4 boyutlu kagit yerine
A3 boyutlu kagit kullanilarak ¢izim paftalar1 hazirlanabilir. Ancak her ¢izim paftasinda
cizimle ilgili agiklayici kiinye, yon isareti ve dlgek verilmesi sarttir.

Bu boliimde yer alacak her bir agiklama i¢in uygun bir baslik sec¢ilmeli ve bunlar
sunus sirasina gore “EK 1, EK 2, EK 3, ...” seklinde, her bir EK ayr1 sayfadan baslayacak
sekilde sunulmalidir. Birden fazla Ek verilmesi durumunda, her bir Ek’in bashigimnin
yazildigr ayr1 bir “EKLER” kapagi konulmalidir. Ekler bdliimiiniin sayfa numaralari,
Kaynaklar boliimiiniin bitisini izleyen sayfa numarasi ile devam etmelidir. Ekler,
Icindekiler Dizini’nde sirasiyla ve eksiksiz olarak verilmelidir. Ek olarak verilebilecek
bilgiler ve belgeler 6lgcme araglari, kurumsal izin yazilari, sdzlesmeler, destek belgeleri,
tablolar, sekiller ve fotograflar olabilir. Her bir ek birinci derece baglik ile isimlendirilir ve
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yeni sayfada sunulur (6rn: Ek 1. Anket Formu, Ek 2. Okul izin Yazs1). Eklerde tek satir
aralif1 ve 12 punto yazi biiyiikliigii kullanilabilir.

EKLER, Tez metninin akisini bozan ve/veya anlagilmasini zorlastiran fazla sekil,
fotograf ve cizelgeler, hesaplama g¢izelgeleri, esitlikler, yazilimlar, grafik ve haritalar,
calismanin ¢esitli boliimlerine iliskin 6zel ornekler tezin EKLER boliimii altinda, metin
icindeki kullanim yerleri ve siralar1 dikkate alinarak verilir. Ekler, tezin ayrilmaz
pargasidir; tezin biitiiniinii olusturacak bigimde degerlendirilir.

Kurum izinlerine, tezden fiiretilmis yayin, sozlii veya poster bildiri gibi akademik
calisma beyanlarina, kullanilan 6lgek, vb bilgilerine “EKLER” boliimiinde yer verilir.

Bu kisimda anket formlari, yasa metinleri, konugsma metinleri, herhangi bir yontemin
detayli aciklamasi, aragtirmaya temel teskil eden edebi-tarihi metinler, uzun ve ayrintili
istatistikler, tablolar vb. yer alabilir.

Her ek ayr1 bir sayfada verilmelidir.

EKLER baslig1 ortalanmali, koyu ve biiylik harfler ile yazilmalidir.
Her ek bir numaralandirma almalidir.

Ornek:

EK 1: Ekin Ad1 (Varsa referans bilgisi).

2.18. Tez intihal Raporu Ozet Sayfasi

Ug sayfadan olusan intihal Raporu; dosya bilgilerini (Génderim Tarihi, Génderim
Numarasi ve Dosya Adini) iceren Kapak Sayfasi, benzerlik oranini (%) gosteren Ik Sayfa
ve filtre ayarlarin1 gosteren Son Sayfasi olmak iizere {i¢ sayfa halinde sunulmalidir.

Tez Intihal Raporu, Universitemiz Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1
tarafindan kullanima sunulan intihal programi (iThenticate ya da Turnitin) lizerinden tezi
yoneten danisman tarafindan alinir. Ogretim elemanlarinin kullanimia agik olan program
icin 1ilgili birimden sifre alinmasi gerekmektedir. Program sifresi, erisim ve kullanim
kilavuzu i¢in Universitemizin Kiitiiphane sayfasindaki agiklamalara bakilmalidir.

Intihal program {izerinden alinan rapor, 6grenci ve danigman tarafindan imzalanarak
tezle birlikte enstitiiye sunulacaktir. Tez Intihal Raporu tezin yalmzca; Giris, Ana
Boéliimler, Sonug (Kapak, Onsdz, Tesekkiir, Icindekiler ve Kaynakca haric) boliimlerinden
olusan kisminin tek bir dosya olarak programa yiiklenmesi ile alinir. Programin
siirliliklarindan dolay1 gerektigi takdirde tez iki parca halinde ya da bdliimlere ayrilarak
rapor aliabilir.

Programa yiikleme yapilirken Baslik (document title) olarak “Tez Bashigi”, Yazar
Ad1 (author’s first name) olarak “Ogrencinin Adi”, Yazar Soyadi (author’s last name)
olarak “Ogrencinin Soyadi” bilgisi yazilir. Intihal raporu alinirken programin (iThenticate
ya da Turnitin) filtreleme secenekleri asagidaki sekilde ayarlanir.

1. Kapak, Onséz, Ozet, I¢indekiler ve Kaynakca harig¢ (Bibliography excluded)
2. Alintilar dahil (Quotes included)

3. 5 kelimeden daha az ortiisme igceren metin kisimlart hari¢ (Limit match size to 5
words)
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4. Program meniisiinde bulunan diger filtreleme secenekleri raporlamaya dahil
edilmez.

Tez intihal raporunda benzerlik oraninin alintilar dahil %30’un altinda olmasi
gerekmektedir. Tez intihal raporunda benzerlik oranimnin alintilar dahil %30’un altinda
olmasi, tek basina tezde intihal olmadigr anlamima gelmez. Benzerlik oran1 bu oranlarin
altinda olsa bile bilimsel atif ve alint1 usullerine uyulmasi1 gerekmektedir. Bu kurallara
uyulmamasi halinde bundan dogacak sorumluluk 6grenciye aittir.

Tez Savunma Sinavi oncesinde ve tezin Enstitiiye tesliminde (Tez Savunma Sinavi
sonrasinda) olmak iizere iki defa tez intihal raporu olusturulmalidir. Raporun tez
caligmasinin toplam “benzerlik oranin1” ve raporun alindigi tarihi gosteren sayfalarin
ciktis1 alimir. Tez savunmasma girecek Ogrenciler, Tez Intihal Raporu ve Tez Intihal
Raporu Teslim Formunu tez savunmasindan 6nce teziyle birlikte Enstitiiye teslim eder. Tez
Intihal Raporu Teslim Formu damgman ve &grenci tarafindan imzalanir. Tezin uzatma
almas1 ve/veya kapsamli degisiklik icermesi durumunda intihal raporunun yeniden
olusturularak Enstitiiye verilmesi gerekir.

2.19. Etik Kurul Onay1 Sayfasi

Enstitimiize bagli tiim Bilim Dallarinda hazirlanan lisansiistii tezlerde alan
calismasina baslamadan dnce Karamanoglu Mehmetbey Universitesi Bilimsel Arastirma
Yayin Etik Kurulu’'ndan ve “Etik Kurul Onay1” alinmis olmalidir. Bagka yiiksekdgretim
kurumlarma ait Bilimsel Arastirma Yaym Etik Kurulu’ndan alinan “Etik Kurul Onay1”
belgeleri de kabul edilecektir. Etik Kurul Onay1 gerektiren ¢aligmalarda, onay ile ilgili
bilgilere (kurul adi, tarith ve say1r no) tezin Yontem kisminda ve ayrica tezin ekleri
oncesinde ayr1 bir sayfada Etik Kurul Onay1 baslig: altinda yer verilmelidir.

Etik kurul onay1 gerektiren tezler agagidaki gibidir:

* Dogrudan veya elektronik ortamda gercek kisilerin (insanlarin) katilimiyla her tiirli
anket, test, 0lgek, miilakat, odak grup calismasi, gézlem, deney, resim, ¢izim, video film,
ses kaydi, gorlisme teknikleri kullanilarak katilimcilardan veri toplanmasini gerektiren nitel
ya da nicel yaklasimlarla yiiriitiilen her tiirlii bilimsel arastirma ve ¢alismalarda,

+ Insan ve hayvanlarin (materyal/veriler dahil) deneysel ya da diger bilimsel
amaglarla kullanilmasi,

» Insanlar {izerinde yapilan klinik arastirmalar,

* Hayvanlar iizerinde yapilan aragtirmalar,

* Kisisel verilerin korunmasi kanunu geregince retrospektif ¢aligmalar,

* Olgu sunumlarinda “Aydinlatilmis Onay Formunun alindiginin belirtilmesi,

* Bagkalarina ait 6lcek, anket, fotograflarin kullanimi i¢in sahiplerinden izin alinmasi
ve belirtilmesi,

* Kullanilan fikir ve sanat eserleri i¢in telif haklar1 diizenlemelerine uyuldugunun
belirtilmesi,

Yukaridaki kapsama giren lisansiistii tezlerde 6grencilerin almis olduklart etik kurul
izin belgesini Tez Savunma Sinavi bagvurusu esnasinda, Tez Savunma Siavi Jiiri Oneri-
Tarih Belirleme Formu ile birlikte sunmalar gerekmektedir. Etik Kurul Onayina iliskin
bilgi hem tez igerisinde Yontem kisminda hem de tezin sonunda Ekler kismindan 6nce ayr1
bir sayfada Etik Kurul Onay1 baglig1 altinda verilmelidir.
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2.20. Oz Gecmis

Tezi hazirlayan yiiksek lisans veya doktora dgrencisinin 6z geemisi, iletisim bilgisi
ve lisansiistii egitimi siiresince ¢ikardig1 yaymlarinin listesi ile verilmelidir. Ozge¢miste
paylasilan bilgiler Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa (KVKK) uygun olmalidir.
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